TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL DA ATIVIDADE MEIO E FIM

DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO
ARQUIVO CORRENTE INTERMEDIARIO DESTINACAO FINAL OBSERVACOES

000 GESTAO ADMINISTRATIVA (Grupo) * * *
010 ADMINISTRACAO INTERNA (Funcéo) * * * *
010.1 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (ATIVIDADES) - * *
* Séries Documentais: * * *
010.11 Atestado Médico 1 ano 100 anos Guarda Permanente *
010.12 Atestado Obito 2 anos 10 anos Guarda Permanente *
010.13 Aviso de Férias 1 ano 100 anos Eliminagdo Lei Organica e Federal n° 9.873/99
010.14 Certiddes 3 anos 10 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
010.15 Comprovante de Rendimentos pagos e de retengdo de imposto de renda

' retido na fonte 1 ano 25 anos Guarda Permanente *
010.16 Comprovantes de entregas de Recolhimento de INSS 5 anos 10 anos Guarda Permanente *
010.17 Declaracéo de bens (Vereador e Servidor) 5 anos 100 anos Guarda Permanente *
010.18 Declaracio de Dependentes- IRRE 5 anos 100 anos Guarda Permanente *
010.19 DIRF 3 anos 5 anos Eliminacdo Lei Organica e Federal n° 9.873/99
010.110 _|Dossiés de servidores ativos e inativos 1 ano 100 anos Guarda Permanente >
010.111 |Escala de servicos e férias 1 ano 100 anos Guarda Permanente >
010.112  |Estaaqio de Estudante Tano 10 anos Guarda Permanente *
010.113  [Folha de Pagamento 5 anos 100 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
010.114 GFIP - SEFIP 5 anos 35 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
010.115 |IRRE Tano 100 anos Guarda Permanente *
010.116 |Livro de inspecdo do trabalho N&o localizado 1 ano 10 anos Guarda Permanente -
010.117 |Edital de Licitactes de Concurso Piblico Tano 10 anos Guarda Permanente
010.118 [Processo de Avaliacdo de Desempenho - servidores Efetivos > anos 100 anos Guarda Permanente Lei Organica ¢ Federal ' 9.873/99
010.119  |Processo Judicial - Trabalhista Tano 100 anos Guarda Permanente >
010.120  |Ouadro de Pessoal Tano 100 anos Guarda Permanente *
010.121 RAIS T ano 5 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
010.122 Relatérios de encontros Congressos e Seminarios de

' Servidores/vereadores 1 ano 4 anos Guarda Permanente *
010.123  [Termo de Rescisdo de Contrato 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.124  [Processo de pagamento indevido 1 ano 10 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
010.125  [Perecer Juridico 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.126  [Frequencia dos Servidores 1 ano 10 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
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010.127  |Requerimento Externo 1 ano 5 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
010.128  |Relatdrio de pagamento Vale Alimentagéo 1 ano 5 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
010.129  [Servigo Extraordinario 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
010.130  [Requerimento de servidores 1 ano 4 anos Guarda Permanente *
010.2 COMPRAS E LICITAQ()ES (ATIVIDADES) * * *
* Séries Documentais: * * *
010.21 AutorizagOes de fornecimento e execugao 2 anos 10 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
010.22 Compra direta 1 ano 25 anos Gurada Permanente Conforme Lei n°® 9.666
010.23 Dispensa de Licitagdo 1 ano 25 anos Gurada Permanente *
010.24 Inexigibilidade Licitacéo 1 ano 25 anos Gurada Permanente
010.25 Ordem de compra e servico 1 ano 25 anos Gurada Permanente
010.26 Ordem de compra e servico- Bloco 2 anos 10 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
010.27 Pesquisa de Prego 1 ano 25 anos Gurada Permanente *
010.28 Processo de Licitagdo (podendo conter): 2 anos 10 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
* - Processos de licitagdo — Concorréncia Publica 2 anos 10 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
* Processos de licitagao — Convite 2 anos 10 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
* Processos de licitagdo — Pregdo Eletronico 2 anos 10 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
* Processos de licitagdo — Pregdo Presencial 2 anos 10 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
* Processos de licitagdo — Tomada de Pregos 2 anos 10 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
* Processos relativos a recursos contra compras e licitagdes Lei Organica & Federal n®

2 anos 10 anos Guarda Permanente 9.873/99

010.29 Processos de penalidades as empresas 2 anos 10 anos Guarda Permanente Lei Organica e Federal n° 9.873/99
010.210 |Solicitagdo de compras/servicos/materiais 1 ano 25 anos Gurada Permanente *
010.211  |Solicitagdo de pagamento 1 ano 25 anos Gurada Permanente *
010.212  |Termo de referencia para solicitagdo de compra ou servico 1 ano 25 anos Gurada Permanente *
010.213  |Vencedores de prego simples 1 ano 25 anos Gurada Permanente *
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010.3 PATRIMONIO E ALMOXARIFADO (ATIVIDADES) * * * *
* Séries Documentais: * * * *
010.31 Baixa de Matérias Inserviveis 2 anos * Eliminacdo *
010.32 Balancete Mensal do Patriménio 2 anos 5 anos Eliminacéo *
010.33 Balanco Patrimonial Anual 2 anos 5 anos Eliminacéo *
010.34 Controle de Abastecimento 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.35 Controle de viagens 1 ano 2 anos Guarda Permanente *
010.36 Controle do Estoque do Almoxarifado/Inventario 1 ano 2 a4 anos Eliminagao *
010.37 Diério de Bordo 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.38 Documentos Pertencentes ao veiculo da Camara Indeterminado * Guarda Permanente *
010.39 Escrituras de Iméveis Indeterminado * Guarda Permanente *
010.310 (Inventario de Bens Patrimoniais 1 ano 2 a4 anos Eliminacdo *
010.311 [Nota Fiscal 22 via 1 ano 5 anos Eliminacéo *
010.312  [Notas de fornecimento de Combustivel 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.313  |Pedido interno de material 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.314  [Pedido interno de material- Bloco 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.315 [Projeto Basico de arquitetura da SEDE CMDM 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.316  |Recibo de Entrega de Material 1 ano 2 a4 anos Eliminagdo *
010.317  |Relatério Anual de Patrimdnio 1ano 2 a4 anos Guarda Permanente *
010.318  |Relatdrios de Especificacdo de Materiais 1 ano 2 a4 anos Eliminacéo *
010.320  [Requisi¢do de Material de Estoque 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.321  |Termo de Doagdo 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.322  [Termo de responsabilidade de Bens e Materiais 1 ano 10 anos Eliminacéo *
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010.4 GESTAO DE ARQUIVO (ATIVIDADES) * * * *
* Séries Documentais: * * * *
010.41 Guia de controle de consulta de documentos do arquivo 5 anos 10 anos reavaliar apds 15 anos *
010.42 Guias de Documentos Recebidos pelo arquivo 5 anos 10 anos Guarda Permanente *
010.43 Plano de classificagdo documental enquanto vigorar * Eliminar arquivo por cem anos
010.44 Tabela de temporalidade documental enquanto vigorar * Eliminar arquivo por cem anos
0105 GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
(ATIVIDADES) * * * *
* Séries Documentais: * * * *
010.51 Backups do servidor Indeterminado * Guarda Permanente *
010.6 PROTOCOLO E RECEPCAO (ATIVIDADES) * * * *
* Séries Documentais: * * * *
010.61 Controle de Ligagdes eliminar 0 c?ntroles de
1 ano * * ligacdes.
010.62 Livro de Protocolo 1 ano Guarda Permanente *
010.63 Livro de Protocolo de Correspondéncias 1 ano Guarda Permanente *
Requerimento Legislativo compreende também Livro de protocolo de
010.64 .
Requerimento 1 ano * Guarda Permanente *
010.65 Indicacéo 1 ano * Guarda Permanente *
010.66 Telegramas 1 ano 5 anos Eliminacéo *
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010.7 GESTAO DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
(ATIVIDADES) * * * *
* Série documental * * * *
010.71 Ato Administrativo 1 ano * Guarda Permanente *
Comprovante de Recebimento e Entrega (pautas das sessdes, Calendario

010.72 das sessdes Ordinrias) 1 ano * Eliminagio *
010.73 Consulta 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.74 Consultas e Pareceres - Orgéos Externos 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.75 Controle de Copia/Encadernagao/Impressdo e Plastificacao. 1 ano 4 anos Eliminagdo *
010.76 Correspondéncia Geral: * * * *

* - Correio Eletronico 1 ano * Eliminacao *

* Correspondéncia Expedidas 1 ano 15 anos Guarda Permanente *

* Correspondéncia Recebidas 1 ano 15 anos Guarda Permanente *

* Memorandos Expedidos 1 ano 5 anos Guarda Permanente

* Memorandos Recebidos 1 ano 5 anos Guarda Permanente *

* Oficio Expedido / Oficios (Vereador, Presidente e SEGA 1 ano 5 anos Guarda Permanente *

* - Oficio Recebido 1 ano 12 anos Guarda Permanente *
010.77 Decreto Estadual (Copias) 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
010.78 Decreto Executivo - Pessoal e Normativo — (Copias) 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
010.710  |Dossiés das medidas Administrativas 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
010.711  |Edital de LicitagBes e Concurso Publico 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.712  |Folha de informacéo 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.713  [Guia de remessa Legislativa 1 ano 4 anos Eliminacéo *
010.714  [Guia de remessa Administrativa 1 ano 4 anos Eliminacdo *
010.715  [Instrucdo de servicos 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
010.716  [Portaria ( Livro de registros) 1 ano * Guarda Permanente *
010.717  |Processo Administrativo 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
010.718  |Processo Administrativo/ Processo Protocolado 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
010.719  |Processo Politico-Administrativo - (CPI) 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
010.720  [PublicagGes de Atos Oficiais 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
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010.721  [Requerimentos Administrativo 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.722  [Termo de Autuacéo 1 ano 8 anos Guarda Permanente *
010.723  |Termo de Exercicio 4 anos 5 anos Guarda Permanente *
010.724  [Termo de Juntada 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
010.8 CONTRATOS E CONVENIOS (ATIVIDADES) * * * *
* Séries Documentais: * * * ”
010.81 Contrato de Aluguel Até aprovagio das contas do presidente 2 a4 anos Guarda Permanente *
010.82 Contrato de Compra e Venda Até aprovagio das contas do presidente 2 a4 anos Guarda Permanente *
010.83 Contrato de Prestac@es de Servigos - Compde Processo Despesa Ate apro;z:gzic:jg:tsecontas do 2 a4 anos Guarda Permanente %
010.84 Convénios 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
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020 FINANCAS (FUNCAO) * * * *
020.1 SERVICOS CONTABEIS (Atividade) * * * *
* Séries Documentais: * * * *
020.11 Liguidacdo de Empenho Até aprovagio das contas do presidente 2 a4 anos Guarda Permanente *
020.12 Autorizacdes de empenho T ano 15 anos Guarda Permanente *
020.13 Balancetes Mensal da Receita e Despesa — CMDM 3 anos 10 anos Guarda Permanente *
020.14 Balancetes Recebidos (PMDM e IPASDM) Até aprovacao das contas do 5 anos Guarda Permanente *
020.15 Balango Geral da Camara, IPASDM e PMDM 5 anos 15 anos Eliminagéo Lei Federal n° 4.320 e IN TCEES
020.16 Boletim Analitico da Receita Até aprovagio das contas do presidente 5 anos Guarda Permanente Lei Fed n° 4.320 e LRF 101/2000
020.17 Cheques cancelados Até aprovagao das contas do presidente 2 a4 anos Guarda Permanente *
020.18 Comparativo da despesa empenhada com despesa paga (Balango financeiro) Ate apro;f:gzi(?jgstsecontas do 5 anos Guarda Permanente Lei Federlaol lr};g(.)%zo eLRF
020.19 Comprovantes de Entrega do SISAUD Até aprovacio das contas do presidente 5 anos Guarda Permanente *
N . Até aprovacdo das contas do Lei Federal n° 4.320 e LRF
020.110 [Contas correntes e aplicacdes Tesouraria presidente 5 anos Guarda Permanente 101/2000
020.111  |DeclaragOes de débitos e créditos tributarios Federais DCTF Até a prestaco de contas 5 anos Guarda Permanente - FEderlaollr};gb%ZO eLRE
. o Lei Federal n° 4.320 e LRF
020.112  |Fichas Contabeis 1ano 5 anos Guarda Permanente 101/2000
020.113  |Imposto de renda Até a aprovacgdo de contas 5 anos Guarda Permanente 101/2000
020.114  |Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO Até aprovagio das contas do presidente 5 anos Guarda Permanente *
020.115  [Lei Orcamentéria Anual — LOA 4 anos 15 anos Guarda Permanente *
020.116 |Proposta Orgamentaria 2 anos 5 anos Guarda Permanente *
020.117  |Minutas de decretos relativos a créditos adicionais 5 anos 5 anos Guarda Permanente *
020.118 [Orcamento Analitico da Receita e Despesa//Proposta Orgamentéria Ate aprova(;é_o das contas do Lei Federal n° 4.320 e
presidente 5 anos Guarda Permanente LRF 101/2000
. Até aprovacéo das contas do Lei Federal n® 4.320 e
020.119 | Orcamento exercicio P prgsidente 5 anos Guarda Permanente LRF 101/2000
Até aprovacéo das contas do Lei Federal n® 4.320 e
020.120  |Plano de Proposta /Proposta presidente 5 anos Guarda Permanente LRF 101/2000
020.121  [Plano Plurianual 8 anos 15 anos Guarda Permanente *
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020.122  |Prestagdo de contas 4 anos 10 anos Guarda Permanente *
020123 |p b Até aprovagao das contas do
) rocessos € Despesa presidente 2 a4 anos Guarda Permanente *
L. . . Até aprovacéo das contas do Lei Federal n® 4.320 e
020.124  [Relat6rio da Secretaria do Tesouro Nacional — STN presidente 5 anos Guarda Permanente LRE 101/2000
020.125 [Relatério de Gestéao Fiscal Até aprovagao das contas do presidente 5 anos Guarda Permanente LRF 101/2000
020.126 Relatério Resumido de EXECUQ&O Or(;amentéria Até aprovacio das contas do presidente 5 anos Guarda Permanente LRF 101/2000
- N Até aprovacdo das contas do
020.127  [Relatorios de Prestacdo de contas provag .
presidente 5 anos Guarda Permanente *
L -, . - Até aprovacéo das contas do
020.128  |Estimativa de revisdo geral — impacto or¢amentério presidente 2 anos Guarda Permanente -
020.2 CONTROLE DE TESOURARIA (ATIVIDADES) *
* Séries Documentais: *
R Até aprovacao das contas do
020.21 Canhotos dos Taldes de Cheque presidente 4 anos Eliminacio *
I L. Até aprovagao das contas do
020.23 ConciliagGes Bancarias presidente 4 anos Guarda Permanente b
. . L. Até aprovacdo das contas do
020.24 ConsignagOes Bancarias presidente 2 a4 anos Guarda Permanente *
L, . Até aprovacdo das contas do
020.25 Copia de cheques presidente 2 a4 anos Guarda Permanente *
L. Até aprovacdo das contas do
020.26  |Extratos bancarios presidente 4 anos Guarda Permanente *
. . Até aprovacdo das contas do
020.27 Livro Caixa presidente 4 anos Guarda Permanente *
Até aprovacdo das contas do
020.28 Ordem de Pagamento presidente 2 a4 anos Guarda Permanente *
020.29 P deT de Verificacs Contendo conciliagdes
' asta de Termo de Verificagao Até aprovacdo das contas do bancérias, extratos bancarios e
presidente 4 anos Guarda Permanente contas corentes e aplicagdes
Até aprovacdo das contas do
020.210 |T-1 presidente 4 anos Guarda Permanente *
ificacs . ibili . . Até aprovacéo das contas do
020.211 [Termo de Verificagdo das Disponibilidades Financeiras presidente 4 anos Guarda Permanente *




TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL DA ATIVIDADE MEIO E FIM

DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO )

ARQUIVO CORRENTE INTERMEDIARIO DESTINACAO FINAL OBSERVACOES
030 CONTROLADORIA (FUNCAO) * *
* Séries Documentais: *
030.1 Normas (Instru¢do Normativas ) e Manuais (Coletanea de IN’s) enquanto vigorar * Guarda Permanente

L Até aprovacdo das contas do
030.2 Plano Anual de Auditoria execicio & que se refere o plano * Guarda Permanente *
Até aprovacao das contas do

030.3 Plano Anual de Controle Interno execicio & que se refere o plano * Guarda Permanente *
0304 |Processo de Auitoria oxciciod qus s e  plano . Guarda Permanente *
030.5 Relatorio de Atividades de Controle Interno. A aprovagao das contas do - -

execicio & que se refere o plano Guarda Permanente
040 Unidade juridica (FUNCAOQ) * * * *
* — Séries Documentais: * * * *
040.1 Decises Judiciais 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
040.2 Pareceres juridico, administrativo e ComissGes Permanentes 1ano 5 anos Guarda Permanente *
040.3 Procuracéo 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
050 Comunicacdo Social (FUNCAO) * * * *
* Séries Documentais: * * *
050.1 Clipping de Jornais 1 ano 15 anos Guarda Permanente
050.2 Diéario Oficial do Estado do Espirito Santo 1 ano 100 anos Guarda Permanente *
050.3 Informativo Impresso 1 ano 100 anos Guarda Permanente *
050.4 Publicacdes de Matérias nos Jornais 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
050.5 Publicagdes Internas 1 ano 20 Guarda Permanente *
060 Cerimonial (FUNCAOQ) * * * *
* Séries Documentais: * * *
060.1 Convite evento realizado pela CMDM 1 ano 4 anos Guarda Permanente
060.2 Recibo de entrega de Convites 1 ano 4 anos Eliminacéo *
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070 Gestéo de Biblioteca (FUNCAQ) * * * *

* Séries Documentais: * * * *

070.1 Livro de tombo e registro 1 ano 15 anos Guarda Permanente *

080 Unidade de Memoéria Hostérica (FUNCAO) * * * *

* Séries Documentais: * * *

080.1 Estatuto ASVEMAR - Associagdo de Vereadores Martinenses 1 ano 4 anos Guarda Permanente

080.2 Livro de Atas ASVEMAR - Associacdo de Vereadores Martinenses 1 ano 4 anos Guarda Permanente
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100 INSTALACAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURACAO E * * * *
100.1 Instalagio do governo local (FUNCAOQ) * * * *
* Série Documental * * * *
100.11 Cédula de votagdo 1 ano Eliminacdo *
100.12 Declaragdo de Imposto de Renda 3 anos 5 anos Eliminagdo *
100.13 Declaracéo Publica de Bens 4 anos 100 anos Guarda Permanente *
100.14 Diploma de vereador 4 anos 5 anos Guarda Permanente *
100.15 Documentos da sessdo secreta 4 anos 10 anos Guarda Permanente *
100.16 Livro de posse do Prefeito, do Vice-prefeito e de Vereadores 4 anos 5 anos Guarda Permanente *
100.17 Livro de registros diversos e Posse 4 anos 5 anos Guarda Permanente *
100.18 Relag&o de vereadores eleitos 4 anos 5 anos Guarda Permanente *
100.19 Termo de Acordo entre os Vereadores 4 anos 5 anos Guarda Permanente *
100.110 |Termo de posse do Prefeito 4 anos 5 anos Guarda Permanente *
100.111  |Termo de posse do Vereador 4 anos 5 anos Guarda Permanente
100.112  |Termo de posse do Vice-Prefeito 4 anos 5 anos Guarda Permanente

Registro da perda do mandato e Licenciamento do Prefeito ou
100.2 Viceprefeito e do Vereador; Registros da supléncia do Vereador

(FUNCAO) * * * *
* Série Documental * * * *
100.21 Afastamento temporério 1 ano 10 anos Guarda Permanente
100.22 Atestado de 6bito 1 ano 10 anos Guarda Permanente
100.23 Autorizagédo para ausentar-se do Pais 1 ano 8 anos Guarda Permanente *
100.24 Concessao de licenca 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
100.25 Declaragéo de extin¢do de mandato 2 anos 5 anos Guarda Permanente *
100.26 Registro da Supléncia 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
100.27 Rendncia 2 anos 15 anos Guarda Permanente *
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100.3 Eleicdo , composicéo e alteracdo da Mesa Diretora (FUNCAQ) * * * *
* Série documental * * *
100.31 Ato de Constituicdo da Mesa Diretora 2 anos 10 anos Guarda Permanente
100.32 Eleicdo da Mesa Diretora — (Cédula) 2 anos * Guarda Permanente *
100.33 Relacdo de candidatos a Mesa Diretora e respectivos cargos 2 anos * Guarda Permanente *
100.34 Termo de Posse da Mesa Diretora, inclusive o Livro de Registro 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
100.35 Termo de Transmissdo de cargo de Presidente da Camara 1 ano 20 anos Guarda Permanente *
100.4 Registrcls e acompanhamento dos trabalhos da Mesa Diretora
(FUNCAO) * * * *
* Série documental * * * *
100.41 Ata de Reunido da Mesa Diretora 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
100.42 Atos da Mesa Diretora (Presidente) 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
100.43 Planejamento das Metas do Biénio 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
100.44 Relatério Administrativo das Atividades do Biénio 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
100.45 Relatérios de Gestdo do Biénio 4 anos 15 anos Guarda Permanente *
*
Indicacdo e substituicdo de liderancas partidarias e de Governo
100.5 ~ - - " -
(Funcao)
* Até o momento ndo foram levantadas séries documentais * * * *
100.6 Composicéo e alteracao das Comissfes Permanentes (Fungdo) * * * *
* Série documental * * *
100.61 Registro da Composicéo das Comissdes Permanentes, abrange: 4 anos 15 anos Guarda Permanente
* Cédula de votagdo para elei¢do de membro da Comissdo Permanente 4 anos 15 anos Guarda Permanente N
* Indicagdo de membro 4 anos 15 anos Guarda Permanente *
* Nomeacdo de membros 4 anos 15 anos Guarda Permanente
* Termo de posse da Comissdo Permanente 4 anos 15 anos Guarda Permanente




TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL DA ATIVIDADE MEIO E FIM

DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO
ARQUIVO CORRENTE INTERMEDIARIO DESTINACAO FINAL OBSERVACOES
100.62 Registro de Alteracbes das Comissfes Permanentes, composto de: 2 anos 15 anos Guarda Permanente *
* - Declaracédo de cargo vago 2 anos 15 anos Guarda Permanente *
* Destitui¢do de Membro 2 anos 15 anos Guarda Permanente *
* Substitui¢do de membro 2 anos 15 anos Guarda Permanente *
Licenga de membro 2 anos 15 anos Guarda Permanente *
Destituicdo de Membro 2 anos 15 anos Guarda Permanente *
- Renuncia de membro 2 anos 15 anos Guarda Permanente *
Registro e acompanhamento dos trabalhos das comissées
100.7 ~
permanentes (Funcéo) *
* Série documental *
100.71 Ata de reunido das Comissfes Permanentes 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
100.72 Atos das comissdes Permanentes 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
100.73 Oficio Expedido pelas Comissdes Permanentes 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
100.74 Pareceres das Comissdes Permanentes 1ano 15 anos Guarda Permanente *
* Parecer (compde o projeto de lei) 1 ano 15 anos Guarda Permanente
* Parecer com voto em separado 1 ano 15 anos Guarda Permanente
100.8 Composicao e alteracio do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar -
' (Funcéo)
Série Documental *
100.81 Ato de composigio do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
100.82 Cédula de votacéo para eleicio de membro do Conselho de Etica e 2 anos Guarda Permanente *




TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL DA ATIVIDADE MEIO E FIM
DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CODICO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO CORRENTE INTERMEDIARIO DESTINACAO FINAL OBSERVACOES
100.9 Realizag&o das sessdes (Funcao) * * * *
* Série documental * * * *
100.91 Ata das Sessdes, compreende também o Livro de Registro de Atas das: 1ano 15 anos Guarda Permanente *
* Audiéncias Publicas * * *
* Sessdo Extraordinaria * * *
* Sessdo Ordinaria * * * *
* Sessdo Solene * * * *
* Sessdes Especiais * * * *
* . Tribuna Livre * * * *
100.92 C_oncesséo _de pala\{ra aqs~Cidadé}os e~m SessOes e Comissﬁes (Tribuna 1 ano 15 anos Guarda Permanente .

Livre) Registro de inscricdo de cidaddo para uso da tribuna.
100.93 Oficio de convocagédo de Vereador para Sessdo Extraordinaria 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
100.94 Pauta das sessbes 1 ano Eliminagdo *
100.95 Registro audiovisual e/ou Audio da Sessdo (Fitas k-7ou (CD) 1 ano * Guarda Permanente *
100.96 Resumo da Pauta da ordem do dia 1 ano * Eliminacdo *
100.97 Resumo das matérias do expediente do dia 1 ano * Eliminacéo *
100.98 Resumo de sessbes 1 ano * Eliminacdo *
100.99 Roteiro das sessdes 1 ano * Eliminagao *
100.910 Folha de presqua nas Sessoes Solenes Extraordinaria, Ordinaria,

Solene e Especial. 1 ano 15 anos Guarda Permanente *




TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL DA ATIVIDADE MEIO E FIM

DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO
ARQUIVO CORRENTE INTERMEDIARIO DESTINAQAO FINAL OBSERVAQOES
200 CONSTITUINTE (CAMARA ORGANIZANTE (Grupo) * * * *
Elaboracéo, aprovacéo ou alteragéo de Lei Organica do Municipio
200.1 ~
(Fungéo) * * * *
* Série documental * * * *
200.11 Anteprojeto de lei Organica do Municipio 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
200.12 Céamara Organizante Indeterminado 35 anos Guarda Permanente *
200.13 Emenda Constitucional a lei organica Municipal 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
200.14 Lei Organica do Municipio 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
200.15 Projeto de lei Organica 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
200.16 Elaboracéo, aprovagdo ou alteraca de Lei Organica do Municipio 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
Aprovacao e alteracdo no Regimento Interno da Camara Municipal
200.2 x * * * *
(Funcéo)
* Série documental * * * *
200.21 Projeto de resolucéo que altera o Regimento Interno da Camara 1ano 10 anos Guarda Permanente
200.22 Resolugdo que altera o Regimento Interno da Camara Municipal 1 ano 10 anos Guarda Permanente
* * * * *
300 GESTAO LEGISLATIVA (Grupo) * * * *
300.1 Apresentagdo e recebimento das proposi¢des (Funcéo) * * * *
* Série documental * * * *
300.11 Anteprojeto de lei 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
300.12 Anteprojeto de resolucéo 1 ano 15 anos Guarda Permanente
300.13 Decreto Legislativo 1 ano * Guarda Permanente
300.14 Indica¢bes 1 ano 15 anos Guarda Permanente
300.15 Lei municipal 1ano * Guarda Permanente
300.16 Mensagem , inclusive Oficio de encaminhamento 2 anos 15 anos Guarda Permanente
300.17 Projeto de Lei 1 ano * Guarda Permanente
300.18 Projeto de Decreto 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
300.19 Projeto de Lei Complementar 1ano * Guarda Permanente *
300.110  |Projeto de Resolucéo 1 ano * Guarda Permanente *
300.111 |Resolucbes 1 ano * Guarda Permanente
300.112  |Autografos de Lei, complementar e Veto 1 ano 10 anos Guarda Permanente




TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL DA ATIVIDADE MEIO E FIM
DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO

ARQUIVO CORRENTE INTERMEDIARIO DESTINAQAO FINAL OBSERVAQOES
300.2 Instrucdo e deliberagdo de Projetos de lei (Fungao) * * * *
* Série documental * * *
300.21 Emenda ao Projeto de lei 1 ano 10 anos Guarda Permanente
300.22 Emendas aditivas 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
300.23 Emendas modificativas 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
300.24 Emendas substitutivas 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
300.25 Emendas supressivas 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
300.26 Projeto Substitutivo 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
300.27 Propostas de Emendas 1 ano 5 anos Guarda Permanente *
300.28 Subemendas 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
300.29 Substitutivo 1 ano 15 anos Guarda Permanente
300.3 Sancdo e veto (Funcao) *
* Série documental *
300.31 Autdgrafo de Lei 1 ano 10 anos Guarda Permanente *
300.32 Mensagem veto 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
300.33 Veto Parcial e total 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
300.4 Promulgacdo e publicagdo (Funcéo) * * * *
* Série documental * * * *
300.41 Edital de publicacdo de lei 2 anos 15 anos Guarda Permanente
300.42 Lei 1 ano 15 anos Guarda Permanente

300.43 Lei Complementar 1 ano 15 anos Guarda Permanente




TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL DA ATIVIDADE MEIO E FIM

DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ARQUIVO
ARQUIVO CORRENTE INTERMEDIARIO DESTINAQAO FINAL OBSERVAQOES
400 FISCALIZACAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO
ADMINISTRATIVO (Grupo) * * * *
Fiscalizagdo e Acompanhamento da Execu¢do Orgamentaria
4001 a * * * *
(Funcao)
* Série documental * * * *
400.11 Balancete da receita e despesa mensal do Executivo Balancete PMDM 4 anos 15 anos Guarda Permanente *
Lei Federal n®4.320 e IN do
. Lo TCEE to f
400.12 Balango geral da Prefeitura Balango PMDM 5 anos 15 anos Eliminacao apiciaioe;é}gfgégre
votado pale CMDM
400.13 Prestacdo de contas - Decreto de Emergéncia 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
400.14 Prestacdo de contas (LicitagOes e convénios) 5 anos 15 anos Guarda Permanente *
400.15 Prestacéo de contas do executivo (Parecer Prévio TCE-ES) 5 anos 15 anos Guarda Permanente *
400.16 Prestagdo de contas Legislativo 5 anos 15 anos Guarda Permanente *
40017 Processyo do Tribunal de QOntas do Estado do Espirito Santo de 1 ano 15 anos Guarda Permanente .
Prestacdo de Contas da Camara
400.18 Process~0 do Tribunal de Coqtas do Estado do Espirito Santo de 5 anos 15 anos Guarda Permanente .
prestacdo de contas da Prefeitura
400.19 E;I;[Iorlo das metas fiscais em cumprimento a Lei de Responsabilidade 2 anos 15 anos Guarda Permanente .
400.2 Julgamento das Contas (Funcao) * * * *
* Série documental * * * *
400.21 Decreto Ieglsla,tl_vo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do 4 anos 15 anos Guarda Permanente .
Estado do Espirito Santo
400.22 Parecer da Comissdo de Financas e Orgamento relativo ao julgamento 5 anos 15 anos Guarda Permanente .
das contas
400.23 Parecer do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
400.24 Processo de julgamento das contas 1 ano 20 anos Guarda Permanente *
400.25 Decreto Leglslfatvlvo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do 4 anos 15 anos Guarda Permanente .
Estado do Espirito Santo
400.26 Relatério do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo 4 anos 15 anos Guarda Permanente *




TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL DA ATIVIDADE MEIO E FIM
DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO
ARQUIVO CORRENTE INTERMEDIARIO DESTINACAO FINAL OBSERVACOES
400.3 Fiscalizagao dos Atos do Poder Executivo, dos 6rgéos colegiados e
' Vereadores (Funcéo) * * * *
* Série documental * * * *
400.31 Acéo direta de Inconstitucionalidade 2 anos 15 anos Guarda Permanente *
400.32 Processo CPI 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
400.33 Processo de representagao sobre a inconstitucionalidade de lei ou ato 1 ano 50 anos Guarda Permanente *
400.4 PROCESSO DESTITUITORIO (Fungéo) *
* Até no momento ndo foram levantadas séries documentais
400.5 Controle sobre o Vereador (Funcéo) * * * *
* Série documental * * * *
400.51 Ata de reunido do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 2 anos 15 anos Guarda Permanente *
400,52 Folha de pres~enga (_10§ Yereadores Rgg_lstro de Presenga na ordem 1 ano 4 8n0S Guarda Permanente
do dia da Sessdo ordindria ou extraordinaria *
400.53 Folha do Uso da Palavra Pronunciamentos dos Vereadores nas sessdes 1ano 4 anos Guarda Permanente
400.54 Pronunciamentos dos Vereadores nas sess0es 1 ano 4 anos Eliminacdo
400.55 Parecer do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar 4 anos 15 anos Guarda Permanente *
400.56 Processo de apuracéo de representacdo contra Vereador ao Conselho de 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
400.6 Controle da ordem interna (Fungéo) * * * *
* Série documental * * * *
400.61 Ato de restri¢do de acesso a Camara ou Plenario 2 anos 15 anos Guarda Permanente *
*
400.7 Fixacdo de subsidios (Fung&o) * * * *
* Série documental
400.71 Lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretérios 1 ano 15 anos Guarda Permanente *
400.72 Processo de Projeto de lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice- 2 anos 15 anos Guarda Permanente *
400.73 Processo de Projeto de resolugdo de fixacdo de subsidio dos Vereadores 1 ano 15 anos Guarda Permanente *

400.74 Projeto de lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios 2 anos 15 anos Guarda Permanente *




TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL DA ATIVIDADE MEIO E FIM

DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO
ARQUIVO CORRENTE | INTERMEDIARIO | DESTINACAO FINAL OBSERVAGCOES
500 GESTAO INTEGRATIVA (Grupo) * * * *
500.1 Concessdo de titulos honorificos (Funcdo) * * * *
* Série documental
500.11 Decreto legislativo de concesséo de titulos honorificos 1 ano 15 anos Guarda Permanente
500.12 Projeto de decreto legislativo de concesséo de titulos honorificos 1 ano 15 anos Guarda Permanente
500.2 Manifestagéo simbolica do Plenario (Funcao) * * * *
* Série documental
500.21 Mogéo * * * *




A

Acéo direta de Inconstitucionalidade

Administracéo interna
ADMINISTRACAO INTERNA (Funcéo)

Afastamento temporario

Anteprojeto de lei

Anteprojeto de lei Organica do Municipio
Anteprojeto de resolugéo

Apresentacdo e recebimento das proposicdes (Fungéo)

Aprovagdo e alteragdo no Regimento Interno da Camara Municipal (Funcéo)
Ata das Sessdes, compreende também o Livro de Registro de Atas das:

Ata de Reunido da Mesa Diretora

Ata de reunido das Comissdes Permanentes

Ata de reunio do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

Atestado de 6bito

Atestado Médico
Atestado Obito

Fiscalizacdo dos Atos do Poder Executivo, dos 6rgdos colegiados e Vereadores
(Funcao)

Ato Administrativo

Ato de composicio do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar
Ato de Constituicdo da Mesa Diretora

Ato de restricdo de acesso a Camara ou Plenario

Atos da Mesa Diretora

Atos das comissdes Permanentes

Audiéncias Publicas

Autégrafo de Lei

Autografos de Lei, complementar e Veto

Autorizacdo para ausentar-se do Pais

Autorizagdes de empenho

Autorizagdes de fornecimento e execugao

Aviso de Férias

400.31
010.71
000
100.21
300.11
200.11
300.12
300.1
200.2
100.91
100.41
100.71
400.51
100.22

010
010.1

400.3

010.72
100.81
100.31

400.61
100.42
100.72
100.91
300.31
300.112
100.23
020.12
010.21
010.11



B

Backups do servidor

Baixa de Mateérias Inserviveis

Balancete da receita e despesa mensal do Executivo Balancete PMDM
Balancete Mensal do Patrimonio

Balancetes Mensal da Receita e Despesa — CMDM

Balancetes Recebidos (PMDM e IPASDM)

Balanco Geral da Camara, IPASDM e PMDM

Balanco geral da Prefeitura Balango PMDM

Balango Patrimonial Anual

Boletim Analitico da Receita

C

Camara Organizante

Canhotos dos Taldes de Cheque

Cédula de votacdo

Cédula de votacdo para eleicdo de membro da Comissdo Permanente
Cédula de votagio para eleigio de membro do Conselho de Etica e Decoro
Parlamentar _

Cerimonial (FUNCAO)

Certiddes

Cheques cancelados

Clipping de Jornais

Comparativo da despesa empenhada com despesa paga (Balanco financeiro)
Composicdo e alteracdo das Comissdes Permanentes (Funcéo)

Composicio e alteragio do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar (Fungéo)
Compra direta
COMPRAS E LICITACOES (ATIVIDADES)

Comprovante de Recebimento e Entrega (pautas das sessoes, Calendario das sessdes
Ordinarias)

Comprovante de Rendimentos pagos e de reten¢do de imposto de renda retido na
fonte

Comprovantes de Entrega do SISAUD
Comprovantes de entregas de Recolhimento de INSS
Comunicagéo Social (FUNCAO)

Concesséo de licenca

Concesséo de palavra aos Cidaddos em Sessdes e Comissdes (Tribuna Livre)
Registro de inscricdo de cidaddo para uso da tribuna

Concessdo de titulos honorificos (Funcao)
Conciliagbes Bancarias
Consignacdes Bancarias

010.51
010.31
400.11
010.32
020.13
020.14
020.15
400.12
010.33
020.16

200.12
020.21
100.11
100.61
100.82

060
010.12

020.17

050.1
020.18
100.6

100.8
010.22
010.2
010.73

010.13

020.19
010.14
050
100.24

100.92
500.1
020.23
020.24



CONSTITUINTE (CAMARA ORGANIZANTE (Grupo)
Consulta

Consultas e Pareceres - Orgdos Externos

Contas correntes e aplicagdes Tesouraria

Contrato de Aluguel

Contrato de Compra e Venda

Contrato de Prestagdes de Servigos - Compde Processo Despesa
CONTRATOS E CONVENIOS (ATIVIDADES)
CONTROLADORIA (FUNCAO)

Controle da ordem interna (Funcéo)

Controle de Abastecimento

Controle de Copia/Encadernagdo/Impressdo e Plastificagao.
Controle de Ligagdes

CONTROLE DE TESOURARIA (ATIVIDADES)
Controle de viagens

Controle do Estoque do Almoxarifado/Inventério
Controle sobre o Vereador (Funcéo)

Convénios

Convite evento realizado pela CMDM

Copia de cheques

Correio Eletronico

Correspondéncia Expedidas

Correspondéncia Geral:

Correspondéncia Recebidas

Decisoes Judiciais

Declaragdo de bens (Vereador e Servidor)
Declaragdo de cargo vago

Declaragdo de Dependentes- IRRF
Declaragdo de extin¢do de mandato
Declaragéo de Imposto de Renda

Declaracéo Publica de Bens

Declaragdes de débitos e créditos tributarios Federais DCTF
Decreto Estadual (Copias)

Decreto Executivo - Pessoal e Normativo — (Copias)
Decreto Legislativo
Decreto legislativo de concessado de titulos honorificos

Decreto legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Estado do

Espirito Santo

Decreto Legislativo de julgamento do Parecer do Tribunal de Contas do Estado do

200
010.74
010.75

020.110
010.81
010.82
010.83

010.8
030
400.6
010.34
010.76
010.61
020.2
010.35
010.36
400.5
010.84
060.1
020.25
010.76
010.76

010.

010.76

040.1

010.15
100.62

010.16
100.25
100.12

100.13

020.111
010.77

010.78
300.13
500.11
400.21

400.25



Espirito Santo

Destituicdo de Membro

Diario de Bordo

Diario Oficial do Estado do Espirito Santo
Diploma de vereador

DIRF

Dispensa de Licitagdo

Documentos da sessdo secreta
Documentos Pertencentes ao veiculo da Camara
Dossiés das medidas Administrativas
Dossiés de servidores ativos e inativos

E

Edital de LicitacGes de Concurso Publico

Edital de LicitacGes e Concurso Publico

Edital de publicacéo de lei

Elaboracéo, aprovacdo ou alteraca de Lei Organica do Municipio
Elaboracéo, aprovacdo ou alteracdo de Lei Organica do Municipio (Funcéo)
Eleicdo , composicio e alteragio da Mesa Diretora (FUNCAO)
Eleicdo da Mesa Diretora - Cédula

Emenda ao Projeto de lei

Emenda Constitucional a lei organica Municipal

Emendas aditivas

Emendas modificativas

Emendas substitutivas

Emendas supressivas

Escala de servicos e férias

Escrituras de Imdveis

Estagio de Estudante

Estatuto ASVEMAR - Associagdo de \ereadores Martinenses
Estimativa de revisdo geral — impacto orgamentério

Extratos bancarios
Fichas Contabeis
FINANCAS (GRUPO FUNCIONAL) (FUNCAO)

Fiscalizacdo e Acompanhamento da Execucéo Orgamentéria (Fungao)

FISCALIZACAO, JULGAMENTO E CONTROLE POLITICO
ADMINISTRATIVO (Grupo)

Fixacdo de subsidios (Fungéo)

Folha de informacéo

100.62
010.37
050.2
100.14
010.17
010.23
100.15
010.38
010.110
010.18

010.19
010.117
300.41
200.16
200.1

100.3
100.32

300.21
200.13
300.22
300.23
300.24
300.25
010.111
010.39
010.112
080.2
20128
020.26

020.112
020
400.1

400
400.7

010.712



Folha de Pagamento

Folha de presenca dos Vereadores Registro de Presenga na ordem do dia da Sesséo

ordinaria ou extraordinaria

Folha de presenca nas Sessdes Solenes Extraordinaria, Ordinaria, Solene e Especial.

Folha do Uso da Palavra Pronunciamentos dos \Vereadores nas sessoes
Frequencia dos Servidores

GESTAO DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA (ATIVIDADES)
GESTAO ADMINISTRATIVA (Grupo)

GESTAO DEARQUIVO

Gestdo de Biblioteca (FUNCAO)

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (ATIVIDADES)

GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (ATIVIDADES)
GESTAO INTEGRATIVA (Grupo)

GESTAO LEGISLATIVA (Fungio ) (Grupo)
GFIP - SEFIP

Guia de controle de consulta de documentos do arquivo
Guia de remessa Administrativa

Guia de remessa Legislativa
Guias de Documentos Recebidos pelo arquivo

Imposto de renda

Indicagéo

Indicagéo de membro

Indicacdo e substituicdo de liderancas partidarias e de Governo (Func&o)
Indicagdes

Inexigibilidade Licitacéo

Informativo Impresso

Instalagio do governo local (FUNCAO)

INSTALACAO DO GOVERNO LOCAL, ESTRUTURACAO E FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS
COLEGIADOS (Grupo)

Instrucdo de servigos

Instrucéo e deliberacéo de Projetos de lei (Fungéo)
Inventario de Bens Patrimoniais

IRRF

J

Julgamento das Contas (Funcéo)

010.13

400.52
100.910

400.53
010.126

010.7
010.13
010.4
070
010.14

010.5
500

300
010.114

010.41
010.71

010.713
010.42

020.113
010.65
100.61

100.5
300.14
010.24

050.3

100.1

100

010.715
300.2
010.310
010.115

400.2



L

Lei

Lei Complementar

Lei de Diretrizes Orcamentérias — LDO

Lei de fixagdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios
Lei municipal

Lei Orcamentaria Anual — LOA

Lei Orgéanica do Municipio

Liquidagéo de Empenho

Licenga de membro

Livro Caixa

Livro de Atas ASVEMAR - Associagdo de Vereadores Martinenses

Livro de inspecéo do trabalho

Livro de posse do Prefeito, do Vice-prefeito e de \Vereadores
Livro de Protocolo

Livro de Protocolo de Correspondéncias

Livro de registros diversos e Posse

Livro de tombo e registro

M

Manifestacdo simbolica do Plenario (Fungéo)
Memorandos Expedidos

Memorandos Recebidos

Mensagem , inclusive Oficio de encaminhamento

Mensagem veto
Minutas de decretos relativos a créditos adicionais

Mocéo

Nomeagdo de membros

Normas (Instrugcdo Normativas ) e Manuais (Coletanea de IN’s)
Nota Fiscal 22 via

Notas de fornecimento de Combustivel

O

Oficio de convocagédo de Vereador para Sessdo Extraordinaria
Oficio Expedido / Oficios (\ereador, Presidente e SEGA
Oficio Expedido pelas Comissdes Permanentes

Oficio Recebido

300.42
300.43
020.114
400.71
300.15
020.115
200.14
020.11
100.62
020.27
080.3
010.116
100.16
010.62
010.63
100.17
070.1

500.2
010.76

010.76
300.16

300.32
020.117
500.21

100.61
030.1
010.311

010.312

100.93

100.73
010.76



Orcamento Analitico da Receita e Despesa//Proposta Or¢amentaria

Orcamento exercicio
Ordem de compra e servico

Ordem de compra e servico - Bloco
Ordem de Pagamento

P

Parecer (compde o projeto de lei)

Parecer com voto em separado

Parecer da Comisséo de Financas e Orcamento relativo ao julgamento das contas
Parecer do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar

Parecer do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo

Pareceres das Comissfes Permanentes
Pareceres juridico, administrativo e Comissdes Permanentes

Pasta de Termo de Verificagéo

PATRIMONIO E ALMOXARIFADO (ATIVIDADES)
Pauta das sessbes

Pedido interno de material

Pedido interno de material- Bloco

Perecer Juridico

Pesquisa de Prego

Planejamento das Metas do Biénio

Plano Anual de Auditoria
Plano Anual de Controle Interno

Plano de classificagdo documental

Plano de Proposta /Proposta

Plano Plurianual

Portaria ( Livro de registros)

Prestagéo de contas

Prestacéo de contas - Decreto de Emergéncia

Prestacéo de contas (LicitagOes e convénios)

Prestacéo de contas Legislativo

Prestacéo de contas do executivo (Parecer Prévio TCE-ES

Processo de Avaliacdo de Desempenho - servidores Efetivos

Processo Administrativo

Processo Administrativo/ Processo Protocolado

Processo CPI

Processo de apuragdo de representagio contra \ereador ao Conselho de Etica e

Decoro Parlamentar
Processo de Auditoria

020.118

020.119
010.25

010.26
020.28

100.74
100.74
400.22
400.55

400.23
100.74
040.2

020.29

010.3
100.94
010.313
010.314
010.125
010.27
100.43

030.2
030.3

010.43
020.120
020.121
010.716
020.122

400.13

400.14

400.16

400.15

010.118

010.717
010.718

400.32
400.56

030.4



Processo de julgamento das contas

Processo de Licitagdo

Processo de pagamento indevido

Processo de Projeto de lei de fixac&o de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e
Secretérios

Processo de Projeto de resolucéo de fixacéo de subsidio dos Vereadores

Processo de representacéo sobre a inconstitucionalidade de lei ou ato Municipal

PROCESSO DESTITUITORIO (Funcéo)

Processo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo de Prestacdo de Contas

da Camara

Processo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo de prestacéo de contas

da Prefeitura
Processo Judicial - Trabalhista

Processo Politico-Administrativo - (CPI)
Processos de licitagdo — Concorréncia Publica
Processos de licitagdo — Convite

Processos de licitagcdo — Pregéo Eletronico
Processos de licitagcdo — Pregdo Presencia
Processos de licitagdo — Tomada de Precos
Processos de penalidades as empresas
Processos e Despesa

Processos relativos a recursos contra compras e licitagdes

Procuracéo
Projeto de Lei

Projeto Bésico de arquitetura da SEDE CMDM

Projeto de Decreto

Projeto de decreto legislativo de concessdo de titulos honorificos

Projeto de Lei Complementar

Projeto de lei de fixacdo de subsidio do Prefeito, Vice-prefeito e Secretarios
Projeto de lei Orgénica

Projeto de Resolugéo

Projeto de resolugéo que altera o Regimento Interno da Camara Municipal
Projeto Substitutivo

Promulgacéo e publica¢do (Fungéo)

Pronunciamentos dos Vereadores nas sessoes

Proposta Orcamentéria

Propostas de Emendas ~

PROTOCOLO E RECEPCAO

Publicagbes de Atos Oficiais

Publicacdes de Matérias nos Jornais

Publicagdes Internas

400.24
010.28

010.24
400.72

400.73

400.33
400.4
400.17

400.18

010.119
010.719
010.28
010.28
010.28
010.28
010.28
010.29
020.123

010.28

040.3
300.17

010.315
300.18
500.12
300.19
400.74
200.15

300.110
200.21
300.26

300.4
400.54

020.116

300.27
010.6
010.720
050.4

050.5



Quadro de Pessoal

A

RAIS
Realizacdo das sessdes (Funcéo)

Recibo de entrega de Convites

Recibo de Entrega de Material

Registro audiovisual e/ou Audio da Sesséo (Fitas k-7ou (CD)
Registro da Composicdo das Comissdes Permanentes, abrange:

Registro da perda do mandato e Licenciamento do Prefeito ou Viceprefeito e do
Vereador; Registros da supléncia do Vereador (FUNCAO)
Registro da Supléncia

Registro de Alteragdes das Comissdes Permanentes, composto de:
Registros e acompanhamento dos trabalhos da Mesa Diretora (FUNCAO)

Registros e acompanhamento dos trabalhos das Comissées Permanentes (Fungéo)

Relagdo de candidatos & Mesa Diretora e respectivos cargos
Relac&o de vereadores eleitos

Relatorio Administrativo das Atividades do Biénio

Relatorio Anual de Patrimdnio

Relatério da Secretaria do Tesouro Nacional — STN

Relatorio das metas fiscais em cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal
Relatdrio de Atividades de Controle Interno.

Relatorio de Gestado Fiscal

Relatdrio de pagamento Vale Alimentacdo

Relatorio do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo

Relatorio Resumido de Execucdo Orgamentaria

Relatorios de encontros Congressos e Seminarios de Servidores/vereadores
Relatorios de Especificacdo de Materiais
Relatorios de Gestéo do Biénio

Relatorios de Prestacdo de contas
Rendncia

Rendncia de membro

Requerimento de servidores

Requerimento Externo

Requerimento Legislativo compreende também Livro de protocolo de Requerimento
Requerimentos Administrativo

Requisicdo de Material de Estoque

Resolucéo que altera o Regimento Interno da Camara Municipal
Resolugdes

010.120

010.121
100.9

060.2
010.316
100.95
100.61
100.2

100.26
100.62
100.4
100.7

100.33
100.18

100.44
010.317
020.124

400.19

030.5
020.125
010.128

400.26

020.126

010.122
010.318
100.45

020.127
100.27

100.62
010.130
010.127

010.64
010.721

010.320
200.22
300.111



Resumo da Pauta da ordem do dia
Resumo das matérias do expediente do dia
Resumo de sessdes

Roteiro das sessbes

Sancéo e veto (Fungéo)
Servico Extraordinério
SERVICOS CONTABEIS (ATIVIDADES)

Sessdo Extraordinéria

Sessdo Ordinéria

Sesséo Solene

SessOes Especiais

Solicitacdo de compras/servigcos/materiais
Solicitacdo de pagamento

Subemendas

Substituicdo de membro

Substitutivo

T-1

Tabela de temporalidade documental
Telegramas

Termo de Acordo entre os Vereadores
Termo de Autuagéo

Termo de Doagéo

Termo de Exercicio

Termo de Juntada

Termo de posse da Comissdo Permanente

Termo de Posse da Mesa Diretora, inclusive o Livro de Registro

Termo de posse do Prefeito
Termo de posse do Vereador
Termo de posse do Vice-Prefeito

Termo de referencia para solicitagdo de compra ou servigo

Termo de Rescisdo de Contrato

Termo de responsabilidade de Bens e Materiais
Termo de Transmissdo de cargo de Presidente da Camara
Termo de Verificagéo das Disponibilidades Financeiras

Tribuna Livre

100.96
100.97
100.98
100.99

300.3
010.129

020.1

100.91
100.91
100.91
100.91
010.210
010.211
300.28
100.62
300.29

020.210
010.44
010.66
100.19

010.722

010.321

010.723

010.724
100.61
100.34

100.110
100.111

100.112

010.212

010.123

010.322
100.35

020.211
100.91



U

Unidade de Memoéria Hostorica (FUNCAO) 080
Unidade juridica (FUNCAO) 040
Vencedores de preco simples 010.213

Veto Parcial e total 300.33



